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OGRENGI DOSYAS\




STAJ DEFTERI NASIL
DOLDURULUR

Staj defteri staj yapan 6grencilerin, gelisim tablosuna gore yaptiklari isi
yazdiklari defterdir.

Staj defteri nasil doldurulur? Gelisim tablosu nedir? Staj defteri ne zaman
teslim edilir? Staj defteri yazim kurali var midir? Staj defterini teslim etmezsem
ne olur? Staj defterimi kaybettin ne yapacagim?



STAJ DEFTERI DOLDURMA TALIMATLARI
NELERDIR?

1. Staj defterini pilot kalem kullanarak doldurmaniz gerekmektedir.
Yazilari norm yazi seklinde yazmalisiniz.

2. Staj dosyasina 1. donem 4 etkinlik plani 2.dénem 4 etkinlik plani
olmak Uzere 8 etkinlik plani yazilacaktur.



STAJ DEFTERI DOLDURMA TALIMATLARI

e Isin Adi : Her sayfaya yapilan isin(Etkinlik) adini yazmak zorundasiniz.

* Isin Amaci (Degerlendirme): Yaptiginiz her isin amaci olmali ve bu
amacin degerlendirme kriterleri deftere acik bir sekilde yazilmalidir.

 Teorik Bilgi : Deftere yaptiginiz ise(Etkinlik planina) uygun bilgiler
vazilacaktir. Bu bilgileri erken cocukluk ve 6zel egitimde program
atolyesi dersinde 6grendiginiz sekilde olacaktir,okulda 6gretilmeyen
internetten alinan plan 6rnekleri gecerli sayilmayacaktir.

e Resim, Grafik ve Semalar : Deftere yazdiginiz planla alakali uygulama
yaparken cekilen fotograflar, grafikleri defterde ilgili yerlere
yvapistirmaniz ve altina aciklama yazmaniz gerekmektedir.



3. Her temrin isinde mutlaka su etkinlik basliklari
olmalidir:

Sanat Etkinlikleri ve Ogrenme Merkezleri Hazirlama
Turkce Etkinlikleri Hazirlama/Uygulama

Oyun ve Hareket Etkinlikleri Hazirlama/Uygulama
Drama Etkinligi Hazirlama/Uygulama

Fen Etkinlikleri Hazirlama/Uygulama

Matematik Etkinlikleri Hazirlama/Uygulama
Animasyon calismalari Hazirlama/Uygulama

Muizik Etkinlikleri Hazirlama/Uygulama



STAJ DEFTERI DOLDURMA TALIMATLARI

e 4. Defterin her temrin sayfasinda stajer 6grencinin adi ve soyadi ile
imzasi olmasi gerekmektedir.

* 5. Defterin her temrin sayfasinda isyerinin kasesi ve egitici sorumlu
personelin ve koordinatdr 6gretmenin adi, soyadi ile imzasi olmasi
gerekmektedir.

* 6. Staj yapan her 6grenci kendi defterinden sorumludur.Kaybedildigi
taktirde yeniden staj defteri alinip doldurulmasi gerekmektedir.



ISLETMELERDE MESLEKI EGITIM DERSI iS DOSYASI CALISMA PLANI

-Haftada bir etkinlik plani hazirlayip uygulanacaktir.

-Her ay hazirladigi etkinlik plani projesini bir tanesini el yazisi ile yazarak, fotograflanarak veya drneklendirerek is dosyasina
eklemesi ayrica toplam yil icerisinde 8 etkinlik plani ve asagida belirtilen degerlendirme dlgegini yazilacaktir.

* AYLAR YAPILACAK CALISMALAR

* EKIM 4.HAFTA Sanat Etkinlikleri ve Ogrenme Merkezleri Hazirlama
 KASIM 4.HAFTA Turkce Etkinlikleri Hazirlama/Uygulama

* ARALIK 3.HAFTA Oyun ve Hareket Etkinlikleri Hazirlama/Uygulama

* OCAK 1.HAFTA Drama Etkinligi Hazirlama/Uygulama

 SUBAT 3.HAFTA Fen Etkinlikleri Hazirlama/Uygulama

* MART 4.HAFTA Matematik Etkinlikleri Hazirlama/Uygulama

e NiSAN 3.HAFTA Animasyon calismalari Hazirlama/Uygulama
 MAYIS 3.HAFTA Muzik Etkinlikleri Hazirlama/Uygulama

* HAZIRAN Raporlama
e Ddnem sonu Isletmelerde Beceri Sinavi



ISLETMELERDE MESLEKI EGITIM DERSI iS DOSYASI
DEGERLENDIRME KRITERLERI:

DEGERLENDIRME KRITERLERI PUAN

1.TUrkce’nin dogru ve dizgtn kullanimi 10
2.Sinif Hakimiyeti 20
3.Arastirma ve On hazirhk 10
4 Yaraticilik 20
5.Zamani Verimli Kullanma 10
6.Kazanim ve gostergelere uygunluk 20

7.Etkinlikler arasi gecislerin uygunlugu 10
TOPLAM 100



Her temrin isinde mutlaka etkinlik degerlendirme

“basliklari olmalidir:
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> Betimleyici sorular

Degeriendirmeye baslarken ilk olarak etKl kte ne yapilchigr
ureg olarak gozden gecgirilmmesi saglamar. A
.
Ormek sorular:

e Biraz once oynadigirmiz oyunda kimler rarci 2

= Oyunda senin rolun neydi?

= Biraz once yaptugirni=z deneyde oOnNnce du, sonra L= §
- Bu oyunu baska nasil oynayabiliri=z?

= Bugun nereye gittik?

= Nasil gittik?

= Neler gorduk?

< Etkinligimizde hangi malzemeler andik®

e Bugun gittigimiz itfaiye merke: i >4 i re 3 ,
o

Duyussal sorular

Cocuklara etkinlik sirasinda ne h ttikleri sorulur ve boylece
herm de baskalarnimin duygularnimin f 2 mna varmal:s sadl:
Ormek sorular:

Biraz once ........ roluna c.

Yaptuigimnz hareketler:s
Yyemekten en cok hc

lasmak ister misin
> Kazamnimilara ' 2
Etkinlikte ele alinan
Ormek sorular:
- Hevkeller ne
e Sira olma:

sayar misiniz?
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=t




Iailiﬂdlendlrme sorular —

Metkm“kte yagadiklan ile kend Jasantilar, arasinda i T
a Wligki ky,
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,ﬂ“a ocuklarin ogrenmelerinin kg,
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erde heykel gordiiniz?

¢
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g O oynar?
nmléf oyun
’ : idi ' :
' Wnﬁzde/bahcfer.uzde/okula gidip gelirken hangi hayvanlar goriirsiiniiz?
gyinizin coplerini kim topluyor? Toplanilan copler sokaginizda nereye konuluyor?
; i koklamali miyiz? Neden?
Cevrenizde gérduginiz bisikletler kag tekerlekli?
Y

s Baska nelerin tekerlekleri olur?

arket vb. kalabalik yerlere ailenizle gidiyor musunyy?
: rZ
yederde nelere dikkat ediyorsunyz?



SIMDI STAJ DEFTERI NASIL
DOLDURULUR RESIMLI BIR
SEKILDE ANLATALIM..



* Bu sayfada 6grencinin staj yapacagi isletme bilgileri, staj yaptigi isletmede
ondan sorumlu olan usta 6greticinin adi ve soyadi, staj yapan 6grencinin

koordinator 6gretmeninin adi yer alacaktir.




*Bu sayfaya kisisel kimlik bilgil_erinizi yazmaniz gerekmektedir. Adres ve iletisim bilgilerinizi de yazmaniz gerekmektedir.
* Yine bu sayfaya BECERI EGITIMI baslama tarihi, SSK numarasi ise baslama tarihi gibi bilgilerinde yazilmasi gerekmektedir.
* Beceri Egitimi Baslama tarihi, SSK numarasi, gibi bilgileri okulunuz koordinatér midur yardimcisindan égrenebilirsiniz




VELI IZIN DILEKGCESI

» Veliizin dilekcesinin staj yapacak
olan 6grencinin velisi tarafindan
doldurularak imzalanmasi
gerekmektedir.

» Dilekcede Isletme bilgileri ile
ogrencinin iletisim bilgilerinin de
olmasi gerekiyor.

» Bu dilekce dolduruldugunda
ogrencinin belirtilen isletmede staj
yapmasina velisi tarafindan izin
verilmis sayilmaktadir.




BECERI EGITiMi SOZLESMESI

» Bu sozlesme 6grencinin staj
yapacagl is yeri ile okul arasinda
yapilan beceri egitimi
sOzlesmesidir.

» Bu sozlesme 3 adet
hazirlanmaktadir. Bu s6zlesmelerin
bir tanesi okula, bir tanesi
isletmeye verilecek. Bir tanesi de
staj yapacak 6grencinin staj
defterinde kalacaktir.
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BECERI EGITIMI SOZLESMES|




MUstehaklik belgesi e- devletten cikartilip,diger
istenen belgelerle birlikte teslim edilecek ve dosyaya
bilgiler doldurulacaktir.

POSTANE(PTT)DEN
E-DEVLET SIFRESI ALINACAK




‘DEVLET KATKISI BILG] FORMU’ SADECE OZEL

ISLETMELERIN, YETKILISI TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR




» Bu bdlim dgrencinin isletmede yaptigi islerin yazildigi kisimdir. isletmede yapilan isler okulun sene basinda égrenciye verdigi
‘IS DOSYASI CALISMA PLANV’ tablosundaki konu siralamasina gore yapilir. Her sayfa yapilan bir is giinin( temsil eder. Eger sayfa
yaplilan isi anlatmaya yetmez ise diger bos sayfalardan yazmaya devam edilir, etkinlik planlari da elle yazilarak arkasina ilave
edilir. > Bu islere gore yazilan deftere okullar not verecektir. B Staj yapilan isletmede yapilan ise gore defteri yazdiktan sonra
yazdiginiz sayfayl mutlaka egitici personele ve koordinator 6gretmene mutlaka imzalatiniz. Aksi halde yapilan is onaylanmamis

olacaktir.




» Bu bolUime staj defter ic sayfalarina yazdiginiz islerin tarih ve is sirasina gore yazildigi alandir.

» Bu sayfa donem sonunda veya koordinator 6gretmeniniz talep ettigi zaman okula getirilmesi gereken bir evraktir.

GUNLUK IS VE ISLEMLERI TAKiP FORMU

GUNLUK iS VE ISLEMLERI TAKIP
SVEIS BOS

FORMU




DONEM NOT FiSi

» Bu belge staj yaptiginiz isletmenin size
donem sonu verdigi not cizelgesidir.

» Not fisindeki kriterlere gore notlar alirsiniz ve
bu notlarin ortalamasi alinarak degerlendirilir.

» Not fisini isletme Yetkili Temsilcisi ve
Isletmedeki usta 6greticisinin imzalamasi
gerekmektedir.

» Not fisi kapal zarf icerisinde okula istenilen
tarihlerde goturilerek koordinatér mudur
yardimcisina verilmesi gerekmektedir.

» Bu notlar senede 2 defa verilmektedir. Bahar
donemi ve gliz donemi olmak lzere.

ISLETMELERDE MESLEK EGITIMI GOREN OGRENCILERE AIT DONEM NOT FiSl

Okul/Kurumun Adi :
Ogretim Yili Donemi : Dersin Adi | Isletmede Beceri Egitimi
Isletmenin Adi Tel: E-Posta
Ogrenc Isletmelerde Verilen Puanlar Okulda Verilen Do6nem Basarisi
inin Puanlar
—_ 5
< S Dénem Dénem
= . E ; Puanlarn Puanlarn
— Adi Soyadi |8 Temrin Is-Hizmet Proje Deney a g Ortalamasi Ortalamasi
€ < 2 = Rakamile Yaziile
S x w =
z 2 & 3
H = g =
Usta Isletme Yetkilisi Okul/Kurum
Ogreticil/
Egitici
Personel Mudir Koor. Mudir Yardimcis

imza

imza

imza




ISLETMELERDE BECERI EGITIMI YAPMAK
Z/ORULUNLU MU?

Mesleki ve Teknik Egitim Liselerinde okuyan 6grencilerin
isletmelerde beceri egitimini yapmalari zorunludur. Genellikle
okulun son sinifinda ve hafta ici 3 giin staja gidilerek yapilir.
Gulnde 8 saatten haftada 24 saat seklinde staj gorirler.



BECERI EGITIMI YAPILIRKEN OGRENCIYE KIMLER
YARDIMCI OLACAK?

Beceri egitimi yapilirken isletmede 6grenciye usta 6gretici
okulda da koordinator 6gretmen yardimci olacaktir. Her turli
sorularinizi koordinatér 6gretmene yoneltmeniz gerekmektedir.



STAJ SURESINCE SIGORTALI OLACAK MIYIZ ?

Staj yaptiginiz stire icerisinde 3300 sayili kanuna gore sigorta
piriminiz Milli EGitim Bakanhgi tarafindan yapilacaktir. Yani
sigortal olacaksiniz.



HAFTA SONLARI VE TATILLERDE STAJA DEVAM
EDILECEK MI?

Hafta sonlari ve resmi tatillerde staja devam edilmeyecektir.
Mecbur degilsiniz.



STAJ YAPARKEN MAAS ALACAK MIYIZ?

Staj yapan 6grenciler staj yaptiklari stire icerisinde asgari
ucretin %30'undan az olmamak kaydiyla maas alacaklardir.



GUNLUK PLAN DEFTERI VE ETKINLIK DOSYAS!

 Staj dosyasinin yaninda, stajda gecirdiginiz glin sayisindan az
olmayacak seklide plan defterine ginluk planlari staj yerinizdeki
anaokulu 6gretmeninden alarak yazmalisiniz.

* Isletmede yapilan etkinliklerden birer 8rnek alinarak etkinlik dosyasi
da stajda gecirdiginiz giin sayisindan az olmayacak seklide glinluk
olarak hazirlanacaktir.

* YIl sonunda etkinlik dosyasi ve glinluk plan defteriniz not ile
degerlendirilerek yil sonu beceri sinavina eklenecektir.
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TEMIN EDECEGI BELGELER:

Istenilen belgeler

Agiklama

1. Stajyerin
cahsabilecegine dair tek
Hekim Raporu

Badgh oldugunuz aile saghdr merkezinden veya
hastahaneden ahnacaktir.

2 Kan
Tetkikleri( T etkiklerin staj
baslangicindan en fazla
K ay oncesine ait
olmasi gerekmektedir.)

“Hemogram. SGlukoz, AST,
ALT, Ure, Kreatinin,
FKan Grubu Sonuclar

“=erolojik  Testler{ HbsAg.
Anti-Hbhs, Anti-HCW,
Anti-HIW)

“EO0Z muayenesi,

*psikiyatrt muayenesi sonuclari

“Akciger grafisi raporu

Donem arasinda veya yvaz dineminde yvasadigi
bolgedeki hastanede bu testler yvapilacaktir.

Hepatit testi sonucuna gdre Anti-HBs dederi 100
milyymL. altinda olan égrencilerin asilanmasi
gerekecektir. Hepatit-B asisim yvaptirdigim gdsteren as
Kartimni belgeleyecektir.

Sosyal givencesi olmayan dgrenciler stajyerlerle ilgili
okulun sorumliu moddr yvardimocisina baswvuracaktir.
Tam asilanma gerceklesmis olsa dahi donemlik olarak
hepatit testlerini tekrar yvaptinlacaktir.

3. Is saghdl ve glavenlidgi
eqitimi aldigina dair
okul madord imza ve
kaseli belge

Bu egitimi okulumuzda ders olarak alan dgrenciler

transkriplerini okulumuzda ash gibidir vaptirarak
belgeleyvecekdtir.

4 Ik adet vesikallk
fotograrfr

Son biryil icensinde cekilmis olmahdir.
Fotokop baskih resimler kabul edilmeyecekdtir.

5.  Ikametgiah belgesi

Ikamet ettigi verlesim yverinden alnacaktir.

G_MuUOstehakhk belgesi

E—devietten cikKanlacak

7. Fotograth NMafus cazdan
belgesinin anld arkal
fotokopisi

1 adet

IKarnda istenen belgeler arasinda 1, 2., 5. maddeleri donem arasinda veya staj
dan onceki ilk & ay icerisinde bu belgeler temin edilmelidir.4_ 56,7 maddeleri staj

esiyle birlikte teslim edillmelidir.
TrEEarvrdalkli PBelrmaaelar Far cAdarmarrmy i Ba=rrlacrrmrmaalvcdrr



COCUK GELiSiMIi VE EGITIMi ALAN SEFi

Nermin ERDEM



